
SỞ LAO ĐỘNG THƯƠNG BINH 

 VÀ XÃ HỘI SƠN LA 

CƠ SỞ ĐIỀU TRỊ NGHIỆN  
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Số: 135/CSĐTNMT-VP 

V/v triển khai công tác văn thư 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
         

Sơn La, ngày 16 tháng 3  năm 2020 

 

Kính gửi: Các phòng chuyên môn, Cơ sở vệ tinh thuộc Cơ sở 

            

            Căn cứ Công văn số 304/SLĐTBXH-VP ngày 11/3/2020 của Sở Lao 

động Thương binh và Xã hội Sơn La về việc triển khai Nghị số 30/2020/NĐ-CP 

của Chính phủ; 

         Để đảm bảo công tác soạn thảo, thể thức, kỹ thuật trình bày văn bản quy 

định về công tác văn thư và quản lý nhà nước về công tác văn thư giữa các 

phòng chuyên môn của đơn vị. Cơ sở Điều trị nghiện ma túy tỉnh đề nghị Lãnh 

đạo các phòng chuyên môn, Cơ sở vệ tinh Thuận Châu căn cứ các nội dung triển 

khai tới viên chức Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/03/2020 của Chính 

phủ về công tác văn thư; Thông tư số 01/2019/TT-BNV ngày 24/01/2019 của 

Bộ Nội vụ Quy định quy trình trao đổi, lưu trữ, xử lý tài liệu điện tử trong công 

tác văn thư, các chức năng cơ bản của Hệ thống quản lý tài liệu trong quá tình 

xử lý công việc của các cơ quan, tổ chức. 

Cơ sở Điều trị nghiện ma túy tỉnh đề nghị lãnh đạo các phòng chuyên 

môn; công chức, viên chức nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- Ban Giám đốc;    

- Các phòng chuyên môn, Cơ sở vệ tinh;       

- Lưu: VT, VP. 

                                                                  

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 
Đoàn Văn Tứ 
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