SO LAO DPONG THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI SON LA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CO SO PIEU TRI
NGHIEN MA TUY TINH
S6: 168/KH-CSDTNMT Son La, ngay 19 thang 4 nam 2021
KE HOACH

Sao luwu cac dir liéu lam viéc trén may vi tinh cia cac
phong chuyén mén va Co sé vé tinh

Thoi gian gan ddy mot s may vi tinh ctia phong chuyén mén bi hong 6
ctng (thiét bi chira dir liéu) dan dén mat toan bo dit liéu trong qué trinh lam viéc
gdy anh huong lon dén cong viéc. Bé dam bao an toan dir liéu trén may vi tinh
Co so Diéu tri nghién ma tuy xdy dung ké hoach sao luu dir liéu cho timg phong
chuyén mén cu thé nhu sau :

I. Muc dich, yéu cau
Phong mat nhig dit liéu quan trong do nhiing nguyén nhan goém :
+Loi phﬁn cing do chap, chay, mat dién dot ngdt hoic 16i.

+ Lbi do nguoi sir dung khi c¢6 nhiing thao tic khong ding. Trong qué trinh
lam viéc c6 thé do vo tinh xd6a nham, format dit liéu ma chua sao Iuu.

+ L&i do virus xAm nhap.

+ Pay ciing c¢6 thé coi 1a 1 tai san ciia co quan. Do d6 ciing can duogc bao vé.
+ bam bao an toan va bao mat cho cac dir liéu duoc sao Iuu.

I1. Noi dung

1. Cac vi tri lam viéc nén thuc hién sao luu

Cac vi tri nén thuc hién sao luu la nhirng may vi tinh ¢ cac dir liéu quan
trong duoc lam tir nhiéu nim trude luu trit nhitng thong tin can thiét trong qua
trinh 1am viéc dé co thé tra ctru vé sau gém: K& toan, to chire, du an, van thu luu
trit, quan 1y ho so hoc vién...

2. Noi thuc hién va quan ly sao luu dir li€u

Vin phong chuan bi thiét bi sao luu dit liéu cho cac phong chuyén mén
hodc ca nhan c¢6 nhu ciu sao luu dit liéu. Thuc hién sao lvu dir liéu tap trung
trén 1 thiét bi luu trixr do co quan trang bi. Thyc hién bdo quan an toan va bao
mat dit liéu cho phong, ca nhan duoc luu trir dir liéu.

2. Cach thirc thuc hién
2.1 Cac dir liéu nén thyc hién sao luu

Dt liéu dugc sao luu 1a céc file van ban lam viéc cho co quan bao gém:
Word, Excel, PowerPoint, PDF...

2.2 Chu ky thoi gian thuc hién sao luu

Sao luu thyc hién trén nhu cau cua phong chuyén mén cia hoac cé nhan.



Nén thyc hién sao luu theo ndm, 01 nam 1 1an.

2.2 Thuce hién

Céc phong chuyén moén, ca nhan cé yéu cau sao luu dir li€u lién hé véi
Vian phong dé dugc huong dan thuc hién sao luu.

- Céac dir liéu can sao luu duoe cho vao
trong 1 thu muc dugc dat té€n theo cach:
Phong ngay thang nim dé tién cho viéc
quan ly, theo doi.

2.3 Vé van deé bao mat dir liéu sao luu

Vi du:

Mame

Vin phong_19_4_2020

Tat ca cac dir lidu khi duoc yéu cau sao luu sé& dugc Van phong huong
dan tu tao mat khau dé bao vé dir liéu sao luu. Chi nhiing nguoi c6 mat khau

méi c6 thé mé dé xem duoc nodi dung.
3. Thoi gian thuc hién
Sao luu dit lidu bat dau tir thang 6/2021.
I11. T6 chirc thue hién
1. Van phong

Lap ké hoach, tham muu cho Ban Giam ddc trong qua trinh thuc hién.

Mua thiét b sao luu dit liéu.

Hudng dan va thuc hién sao luu cho cac phong chuyén mon, ca nhan.

Bao quan thiét bi luu trir va an toan dit liéu dugc sao luu.

2. Phong Tai vu
Can d6i ngudn kinh phi dé mua thiét bi.
3. Cac phong chuyén moén.

Phoi hop v6i Vin phong trong viée thuc hién sao luu dir liéu.

Ty luu trir mét khau cua dir liéu sao luu ((néu dat mdt khdu ).

Trén day la ké hoach sao luu cac dit liéu 1am viée trén may vi tinh ctia cac
phong chuyén moén va Co s& vé tinh. Yéu cau cac phong chuyén mon thuc

hién./.

Noi nhdn:

- Ban Giam ddc;

- Céac phong chuyén mén, Co s vé tinh;
- Luu: VT.
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