SO LAO PONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BINH VA XA HOI SON LA Péc 14ap - Tu do - Hanh phiic
CO SO PIEU TRI NGHIEN
MA TUY TINH
S6:99 /KH-CSPTNMT Son La, ngay 23 thang g2 ndam 2022
KE HOACH

Trién khai thuc hién cong tic viin thw, luu trir nim 2022

Pé thyc hién t6t chirc ning quan 1y nha nude vé cong tac van thu, huu trix;
Co s¢ Di€u tri nghién ma tiy tinh Son La xay dung ké hoach trién khai thuc
hién cong tac van thu, luu trit nam 2022, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich: Nang cao nhan thirc va trdch nhiém cua céc phong chuyén
mon va mdi can b, vién chirc vé tam quan trong cua cong tac van thu, luu trit
cling nhu gia tri cua tai liéu luu trit. Pua cong tac van thu, uu trit cia co quan di
vao né nép, thuc hién dung quy dinh ctia phap luit vé cong tac van thu, luu tri.

2. Yéu cau: Céc phong chuyén mon, co s¢ vé tinh thuge Co s t6 chuc
quan triét can b, vién chure thyc hién t6t cac noi dung theo ké hoach; thyc hién
cac quy dinh hen quan dén viéc phat hanh van ban, luu trir tai liéu chuyén mén
dam bao theo quy dinh.

IL. NOI DUNG
1. Nhiém vu thuong xuyén

Céac phong chuyén mén, co s& vé tinh thudng xuyén t6 chirc tuyén truyén,
quan tri¢t dén toan thé can bo, vién chitc nim duge cac ndi dung cua cac van
ban:

+ Cong tac van thu, luu trir: Chi thi s6 35/CT -TTg ngay 07/9/2017 cua
Thu tudéng Chinh phil vé ting cudng cong tac lap hd so va giao nop ho so, tai
liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich si; Chi thi s 12/CT-UBND ngay
19/8/2013 cuia UBND tinh, Cong van s 5709/BNV-VTLT ngay 30/10/2017 cia
Bo Noi vu vé viéc hudng dan trién khai thuc hién Chi thi s6 35/CT -TTg; Quyét
dinh 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 ctia Thii tuéng Chinh Phu vé vise gui,
nhan vin ban dién tr giita cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc;
Thong tu 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia Bo Noi vu veé Quy dinh quy
trinh trao doi, lwu trix, x{r ly tai liéu dién tir trong cong tac van thu, luu trit, cac
chirc ning co ban ctia Hé théng quan Iy tai lidu dién tr trong qua trinh xt Iy
cong viéc cua cac co quan, t6 chirc; Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh Phu v€ cOng tac van thu; Quyét dinh s6 458/QD -TTg
ngdy 03/4/2020 ctia Thu tuéng Chinh phu vé phé duyét Dé an Luu trir tai liéu
dién tir ctia cac co quan Nha nudc giai doan 2020-2025;

+ Cong tac béo v€ bi mat nha nudc: Luat bao v€ bi mat nha nudc nam
2018, Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phi quy dinh
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chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc, Quyét dinh sb
1923/QDb-TTg ngay 25/11/2020 cua Thu twéng Chinh phu ban hanh Danh muc
bi mat nha nudc thudc linh vuc tai chinh, ngan sach, Thong tu $0 24~/2020/TT -
BCA ngay 10/3/2020 cua B¢ truong Bo Cong an ban ha‘}nh bi€u mau str dung
trong cong tic bao v¢ bi mat nha nude; Quyet dinh so 1500/QD-BTC ngay
01/10/2020 ctia BO Tai chinh ban hanh quy ché bao vé bi mat nha nude cua Bo
Tai chinh; Chi thi 38-CT/TU ngay 29/3/2018 ctia Tinh iy vé ting cudng cong
tac chinh tri ndi bg, bi mat nha nudce trén dia ban tinh;

- Ung dyng cong nghé¢ thong tin trong hoat dong van thu, luu trit tai co
quan: St dung phan mém VNPT IOFFICE trong viéc quan Iy van ban va hé so
cong viée, ting cudng str dung hop thu cong vy, tng dung chir ky sb thuc hién
gui, nhan van ban di¢n tir vdi cac co quan, don vi theo chi dao ctia UBND tinh.

2. Nhiém vu cu the

2.1. Quy 1/2022

Ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trlif ndm 2022; Quyét dinh danh
muc ho so cong viéc va bang thoi han bao quan tai iéu cua co quan ndm 2022.

2.2. Quy 11/2022

.- Ban hanh van ban hudng dan Iap ho so dién tir trén hé thong va ndp luu
ho so dién tir vao luu trit co quan (theo huong danso 1927/SNV-CCHC&VTLT
ngay 14/10/2021 cua So Ngi vu tinh Son La).

- Trién khai thyc hién hé théng héa tai liéu nam 2020; tong hop, de nghi
tiéu huy tai liéu Iuu trir da hét thoi han luu trit cia co quan (néu c6); trién khai
viéc chinh Iy hd so tai lidu wu trit nam 2021.

2.3. Quy 111/2022

- Thyc hién viéc chinh Iy ho so tai liéu luu trit nim 2021 ciia co quan.

- Thyc hién hé théng hoa tai lidu nam 2020.

2.4. Quy 1V/2022

- Cac phong chuyén mon; cac bo phén hoan thanh cong tac chinh Iy tai
liéu nam 2021 ndp v€ Van thu hru trlr don vi trong quy 1/2023.

- Thuc hién Bao cao cong tdc van thu hrurtrﬁ’ nam 2022; bao céo két qua

tu kiém tra cong tdc van thu, luu trir nam 2022 (n€u co).

III. T6 chirc thue hién

1. Van phong Co s&

Tiép tuc tham muu, theo ddi, kiém tra, don déc cac phong chuyén mon

thuoc Co so thuc hién ké hoach. Lap danh myc hé so, céc quy dinh vé st dung
tai li¢u luu trr cua co quan.
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Tham muu de Xuat mua sam trang thiét bi, trang bi du cac phuong tién,
thiét bi theo yéu cau phong chay, chita chdy dé bao quan an toan, lau dai tai liéu
luu trir.

Thuyc hién ché do thong tin bao céo dinh ky, dot xuét theo quy dinh.

2. Cac phong chuyén mon, co' s& v¢ tinh: Céan cu chirc nang, nhiém vu
duoc giao, nghiém thc t6 chic trién khai thuc hién c6 hiéu qua.

Trén day la Ke hoach trién khai thuc hién cong tac van thu, lou trlt nam
2022 cua Co s¢Dicu tri nghién ma tiy tinh Son La./.

Noi nhén: GIAM POC
- S6 LPTBXH Son La(b/c); .

- Ban giam ddc;

- Cac PCM, co so vé tinh;
- Luu: VT, Duyén 01b.
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