
DANH MỤC NHIỆM VỤ THỰC HIỆN KẾ HOẠCH CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH NĂM 2023 

(Kèm theo Kế hoạch số 30/KH-CSĐTNMT ngày 13/01/2023 của Cơ sở Điều trị nghiện ma túy tỉnh) 

 

TT Lĩnh vực nội dung công việc Sản phẩm Các phòng chuyên 

môn 

Thời gian 

hoàn thành 

Ghi 

chú 

I CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO ĐIỀU HÀNH CCHC     

1 Xây dựng, ban hành kế hoạch CCHC Kế hoạch CCHC năm 2023 Phòng TCHCKT Tháng 1/2023  

2 Thực hiện tổng hợp chế độ báo cáo CCHC theo 

quy định 

Báo cáo quý, 6 tháng và 

năm 

Phòng TCHCKT Trước ngày 

10/3;10/6;10/

9;10/12 

 

3 Xây dựng kế hoạch tự kiểm tra thực hiện nhiệm 

vụ gắn với CCHC 

Kế hoạch tự kiểm tra Phòng TCHCKT Quý I/2023  

4 Triển khai kế hoạch tuyên truyền CCHC Kế hoạch tuyên truyền 

CCHC 

Phòng TCHCKT Quý I/2023  

5 Phát động phong trào thi đua cải cách hành chính 

lồng ghép với kế hoạch thi đua khen thưởng của 

đơn vị 

Kế hoạch công tác thi đua 

khen thưởng 

Phòng TCHCKT Quý I/2023  

6 Thực hiện đánh giá xếp loại các phòng chuyên 

môn , cơ sở vệ tinh 

Hồ sơ tự đánh giá Phòng TCHCKT Tháng 

12/2023 

 

7 Thực hiện đnahs giá xếp loại chất lượng hoạt 

động của đơn  

Hồ sơ đánh giá xếp loại dơn 

vị  

Phòng TCHCKT Tháng 

12/2023 

 

II CẢI CÁCH THỂ CHẾ     

1 Xây dựng kế hoạch thực hiện các hoạt động về 

theo dõi thi hành pháp luật tại đơn vị 

Kế hoạch theo dõi thi hành 

pháp luật 

Phòng TCHCKT Quý I/2023  

2 Tham mưu cho Sở LĐTBXH, ngành, Bộ về dự 

thảo Nghị định quy định   về công tác cai nghiện 

ma túy và quản lý sau cai nghiện ma túy 

Các văn bản tham gia dự 

thảo 

Các phòng chuyên 

môn 

Thường 

xuyên 

 



3 Xây dựng kế hoạch tuyên truyền, phổ biến giáo 

dục pháp luật 

Kế hoạch tuyên truyền phổ 

biến giáo dục pháp luật 

Phòng TCHCKT Quý I/2023  

4 Xây dựng kế hoạch và rà soát văn bản quy phạm 

pháp luật 

Kế hoạch rà soát văn bản 

quy phạm pháp luật 

Phòng TCHCKT Quý I/2023  

5 Xử lý văn bản phát hiện sai phạm qua kiểm tra Văn bản được kiểm tra, văn 

bản đã xử lý(theo kết luận 

kiểm tra nếu có) 

Các phòng chuyên 

môn 

Thường 

xuyên 

 

III CẢI CÁCH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH     

1 Xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch kiểm 

soát TTHC 

Kế hoạch kiểm soát TTHC Phòng TCHCKT Quý I/2023  

2 Xây dựng báo cáo kiểm soát TTHC lồng ghép 

báo cáo CCHC lồng ghép báo cáo công tác 

CCHC 

Báo cáo quý, 6 tháng và 

năm 

Phòng TCHCKT Định kỳ  

3 Cập nhật, công bố công khai các TTHC về hồ sơ 

học viên 

Thông báo các TTHC trong 

hồ sơ học viên 

Phòng TCHCKT Thường 

xuyên 

 

4 Xây dựng kế hoạch và tổ chức Hội nghị đối thoại 

giữa Giám đốc Cơ sở với cán bộ, viên chức, học 

viên và thân nhân gia đình học viên; Thực hiện 

tiếp nhận, xử lý phản ánh, kiến nghị của cá nhân, 

tổ chức về các TTHC của đơn vị 

Kế hoạch, Báo cáo kết quả Phòng TCHCKT Định kỳ  

IV CẢI CÁCH TỔ CHỨC BỘ MÁY     

1 Thực hiện các quy định của UBND tỉnh; Sở 

LĐTBXH về hướng dẫn tổ chức bộ máy 

Kế hoạch, Báo cáo đánh giá 

về rà soát kiện toàn tổ chức 

bộ máy 

Phòng TCHCKT Quý I/2023  

2 Thực hiện các quy định về sử dụng biên chế được 

cấp có thẩm quyền giao; quy định về phân cấp 

quản lý 

Báo cáo thống kê về tình 

hình kết quả sử dụng biên 

chế trong năm  

Phòng TCHCKT Quý I/2023  



3 Thực hiện đánh giá xếp loại đơn vị Hồ sơ đánh giá xếp loại Phòng TCHCKT Tháng 

12/2023 

 

V CẢI CÁCH CÔNG VỤ     

1 Triển khai thực hiện cơ cấu viên chức theo vị trí 

việc làm theo quy định 

Hồ sơ đề án vị trí việc làm; 

bản mô tả công việc… 

Phòng TCHCKT Định kỳ  

2 Xây dựng kế hoạch đề nghị tuyển dụng viên chức Kế hoạch, tờ trình, báo cáo Phòng TCHCKT Thường 

xuyên 

 

3 Thực hiện quy định về bổ nhiệm vị trí lãnh đạo 

tại đơn vị 

Hồ sơ bổ nhiệm mới; bổ 

nhiệm lại 

Phòng TCHCKT Thường 

xuyên 

 

4 Xây dựng kế hoạch và thực hiện đánh giá phân 

loại viên chức 

Kế hoạch, biên bản, quyết 

định… 

Phòng TCHCKT Tháng 

11/2023 

 

5 Xây dựng kế hoạch đào tạo bồi dưỡng cán bộ 

viên chức 

Kế hoạch, báo cáo Phòng TCHCKT Định kỳ  

6 Kiểm tra công vụ, kiểm tra đột xuất việc chấp 

hành kỷ luật kỷ cương của đơn vị 

Hồ sơ tự kiểm tra Tổ kiểm tra Định kỳ  

VI CẢI CÁCH TÀI CHÍNH CÔNG     

1 Thực hiện cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm về 

sử dụng kinh phí quản lý hành chính 

Quyết định giao tự chủ, báo 

cáo kết quả thực hiện cơ 

chế tự chủ 

Bộ phận kế toán 

Phòng TCHCKT 

Định kỳ  

2 Thực hiện giải ngân kế hoạch vốn đầu tư ngân 

sách Nhà nước năm 2023 

Báo cáo kết quả thực hiện Bộ phận kế toán 

Phòng TCHCKT 

Định kỳ  

3 Việc thực hiện định mức sử dụng tài sản công tại 

cơ quan 

Quy chế quản lý sử dụng tài 

sản công; Báo cáo 

Bộ phận kế toán 

Phòng TCHCKT 

Định kỳ  

4 Thực hiện tiết kiệm kinh phí hành chính tăng thu 

nhập trong đơn vị 

Phương án tiết kiệm chi; 

Báo cáo kết quả thực hiện 

Bộ phận kế toán 

Phòng TCHCKT 

Quý IV năm 

2023 

 

5 Thực hiện công khai tài chính tại cơ quan Quyết định; Báo cáo công 

khai quyết toán và dự toán 

Bộ phận kế toán 

Phòng TCHCKT 

Định kỳ  



VII XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN CHÍNH 

QUYỀN ĐIỆN TỬ, CHÍNH QUYỀN SỐ 

    

1 Xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch ứng 

dụng CNTT 

Kế hoạch ứng dụng CNTT Phòng TCHCKT Quý I/2023  

2 Báo cáo kết quả ứng dụng CNTT Báo cáo Phòng TCHCKT Định kỳ  

3 Các văn bản cử cán bộ viên chức tham gia các 

lớp tập huấn ứng dụng CNTT 

Các văn bản Văn phòng Định kỳ  

4 Đầu tư phát triển hạ tầng internet, máy tính, thiết 

bị công nghệ 

Hồ sơ đầu tư mua sắm Văn phòng, Tài vụ Thường 

xuyên 

 

5 Xây dựng trình cấp có thẩm quyền phê duyệt và 

thực hiện các dự án chuyển đổi số các lĩnh vực 

phòng chống tệ nạn xã hội 

Báo cáo Các phòng chuyên 

môn 

Định kỳ  

6 Xây dựng phần mềm hoặc chương trình ứng dụng 

trong quản lý cán bộ viên chức; công tác thi đua 

khen thưởng 

Báo cáo kết quả ứng dụng 

CNTT 

Phòng TCHCKT Định kỳ  

7 Thực hiện việc đánh giá việc triển khai chính 

quyền số năm 2023 

Các văn bản Phòng TCHCKT Quý IV năm 

2023 
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