SO LAO PONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI SON LA DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CO SO PIEU TRI
NGHIEN MA TUY TINH
S6: 54 /KH-CSDTNMT Son La, ngay 6 thang 02 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra viéc thwe thi nhiém vu dwgc giao theo sw phan cong, theo quy
dinh doi véi cac phong chuyén mén, Co sé Vé tinh nim 2023

Can ctt Chi thi s6 26 /CT-TTg ngay 05/9/2016 ctia Thu tuéng Chinh phu
Ve tang cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nuéc cac
cap, Chi thi s6 09/CT-UBND ngay 23/05/2017 ctia Chu tich UBND tinh Son La
vé viéc ddy manh cai cach hanh chinh va ting cuong ky luat, ky cuong trong
hoat dong cong vu;

~ Cancu ké hoach cong tac nam 2023; Cac ndi quy, quy ché ciia Co so bao
goém: Quy ché lam viéc; Quy ché Van hoa cong so; Quy ché quan 1y su dung tai
san; Quy ché ti€p dan; Quy ché dan chu...

Co s¢ biéu tri nghién ma tay tinh xay dung ké hoach kiém tra thuc hién
ky luat, ky cuong, hanh chinh trong hoat dong céng vu d6i voi cac phong
chuyén mdn Co sd vé tinh nam 2023 ( sau day goi tdt la phong chuyén mén), cu
thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nhim danh gia chét luong va tién d6 thuc hién ky luat, ky cuong, hanh
chinh trong hoat dong cong vu d6i v4i 1anh dao phong chuyén mon va vién chirc
trong phong. Qua d6 nham phat huy cac wu diém dat duoc, dong thoi khac phuc
nhiing ton tai, han ché; kip thoi phat hién, dé xuat kién nghi véi Giam doc Co sd
khi ¢6 vién chitc va ngudi lao dong vi pham dé c6 bién phap chan chinh, nhic
nhd kip thoi, nang cao y thirc trach nhiém cua vién chire trong thuc thi nhiém
vu; Chan chinh va nang cao hiéu qua cong tac danh gia, phan loai vién chuec,
nguoi lao dong cuia cac phong chuyén mon.

Tang cuong hiéu luc quan ly nha nudc doi véi cac quy dinh ctia Nha nude
vé cong vu cua cac phong chuyén moén thudc Co sé.

Nang cao nhén thirc, ¥ thire chip hanh ky ludt, ky cuong, tinh than trach
nhiém v&i cong viée cia can bg, vién churc, nguoi lao dong trong Co sd tranh dé
xay ra hién tuong sét viéc hodc cham trién khai, 1am anh huéng dén tién do
chung.

Tang cuong hiéu luc quan 1y nha nudc va ngudi dimg dau trong thuc hién
chin chinh ky luat, ky cuong hanh chinh, trong hoat dong cong vy, timg budc
dua cong tac cong vu di vao né nép.



2. Yéu cau

Thanh 14p T6 kiém tra dé tién hanh kiém tra. Viéc kiém tra phai dam bao
khach quan, cong khai minh bach va dung phap luat, ddm bao chat ché gitra
phong chuyén mon cung cap céac thong tin lién quan dén cong tac ki€ém tra.

Tién hanh kiém tra nghiém tac, chit chg, khong gy can tré cho hoat dong
chuyén moén cua phong dugc kiém tra.

Quy trinh kiém tra phai dam bao khach quan, trung thuc, phan anh dung
tinh hinh; Két thuc dot kiém tra co6 trao do6i rut kinh nghiém, tong hop, két qua
sau kiém tra, bao cao Giam doc Co so.

Phong chuyén mon dugc kiém tra c¢6 trach nhi¢m phoi hop, thuc hi¢n bao
cao day du cac ndi dung theo yéu cau cua T kiém tra.

11. NOI DUNG

1. Noi dung kiém tra

a, Viéc chép hanh nodi quy, quy ché: Viéc deo thé, mic déng phuc...

b, Viéc quan triét, trién khai vin ban dén vién chtc trong phong:

+ Hinh thirc quan triét, trién khai

+ Tai liéu kiém chimg: S6 tay ghi chép c4 nhan

¢, Theo ddi doi ché do phép, cham cong, cham com hang ngay ddi véi
vién chtrc, nguoi lao dong:

d, Sb theo ddi ché d6 hoat dong ca nhan cua hoc vién.

e, Vi tri viéc lam xay dung hang ngay.

g, Viéc thuc hién trng dung cong ngh¢ thong tin trong cong vigc:

+ Viéc st dung thuong xuyén mail cong vy,

+ Str dung phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh, cu thé: X 1y vin
ban; tra ctru van van;

+ Biét §qu’ d}mg trinh soan thao van ban Word va Excel: Biét can chinh lé’,
dinh dang khé giay, chinh phdong chit, chinh khoang cach dong, ké cot, danh so6

trang vin ban, chén ky tu dic biét....soan thao theo mau vin ban, lich tryc, ké
hoach, bién ban, to trinh, bao cao...

h, Viéc quan 1y va bao quan tai sain dugc phan cong;

I, BPanh gia trach nhiém va vai tro ctia nguoi ding dau trong viéc trién
khai, don doc, gidm sat thuc hién nhiém vuy;

K, Mot s6 ndi dung phat sinh khac khac theo su chi dao ctia Ban Giam déc
Co s0.

2. P6i twong kiém tra
- Tap thé: Cac phong chuyén mon.



- C& nhan: Lanh dao phong, vién chirc va nguoi lao dong.

3. Thoi gian

Tir thang 04/2023 dén thang 11/2023 ( xong truée ngay 15/11/2023)
4. Phwong phap kiém tra

4.1 Kiém tra dot xuét: Truong hop can thiét, Poan kiém tra s& kiém tra
dot xuat viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, ndi quy, quy ché tai cac
phong chuyén mon, Co s¢ V¢ tinh thudc Co so.

4.2 Kiém tra chuyén dé: Dy kién kiém tra nhu sau

. A Thoi P
st | Phongchuyén | oy | Noidung Thanh phin té kiém tra
mon . X kiém tra
kiém tra
. " 1. B/c Phung Bttc Son — Chu tri
Gido duc, Day diém a, b, c, ~ . -
. nghé - Tu van Quy i, e, gk, ciia | 2- B/c Nguyeén Danh Toan — Thanh vién
| hoa I:ihflp cong 2/2023 | myc lli phan | 3 p/c Nguyén Tién Diing - Thanh vién
on x
8 4. B/c Nguyan Thu Thity — Thanh vién
1. B/c Phung Bttc Son — Chu tri
' ] diém a, b, ¢, | 2 P/c Nguyén Danh Toan — Thanh vién
5 Co so v¢ tinh Quy d i e gk, X . .
: Thuan Chau 4/2023 ctia muc 1, 3: AD/C Nguyén Thanh Tung - Thanh
phan 11 vien
4. B/c Lé Viét Hung — Thanh vién
1. B/c Hoang Bich Thuy — Chu tri
. ] diema, b, ¢, | 5 p/c Nguyén Danh Toan — Thanh vién
3 Phong Y t€ phuc Quy d,e, g hi J oo . n
. h(A)i suc khoe 4/2023 k ctia muc 3.blc Bang Van Tw - Thanh vién
1, phanII | 4. B/c Nguyén Thanh Tung — Thanh
vién

4.3 Kiém tra thwong xuyén: Trong nim 2023

5. Hinh thic kiém tra

Tién hanh kiém tra dot xuit cac phong chuyén méon

Céc phong chuyén [nf)n: Chuén bi hd so, tai liéu, so sach, cac van ban vé
thue hién nhiém vu va chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh trong hoat dong
cong vu dugc ban hanh, trién khai thuc hién lién quan dén cong tac.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Té chirc — Hanh chinh — Ké toan

Xay dung ké hoach, tham muu cho Giam ddoc ban hanh Quyét dinh thanh

lap T6 kiém tra cong tac vé thuc hién ky luat, ky cuong trong hoat dong cong vu
nam 2023.



2. T6 kiém tra

Chu tri, ph01 hop vé6i phong chuyén mén ciia Co so 1a dbi tuong kiém tra
dé théng nhat vé noi dung, thoi gian, phwong phéap kiém tra, ddm bao cong tac
kiém tra dat két qua.

Trén co s¢ lgét qua kiérr} tra t6 kiém tra co trach nhiém tong hop, bao cdo
Gidm doc Co s¢ vé két qua kiém tra.

3. Céac phong chuyén mén

Xay dung ké hoach tu kiém tra nam 2023 (xong truede ngay 20/2/2023)

Tu ra soat lai cac ndi dung dé chuan bi cho cong tac kiém tra.

Phbi hop, chuan bi cac ndi dung can thiét, vin ban béo co, hd so, tai liéu
lién quan dé T6 kiém tra thyc hién nhiém vu.

B tri dia diém lam viéc, ph01 hop va tao diéu kién cho T6 kiém tra thuc
thi nhiém vu.

Trén day la ké hoach kiém tra vé thuc hién viéc thuc hién ky luat, ky
cuong, hanh chinh trong hoat dong cong vu doi véi cac phong chuyén moén nam
2023 cua Co so Dicu tri nghién ma tay tinh./.

Noi nhin:

- Ban Giam doc;

- Cac phong chuyén mon, Co s¢ V¢ tinh;
- Luu: VT.
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